Ho6dmezbvasarhelyi SZC
Navay Lajos Szakgimnaziuma,

Szakkozépiskolaja és Kollégiuma

Az iskolai kozosségi szolgalat szervezésével

kapcsolatos

SZABALYZAT

2016



2.

HSZC Navay Lajos Szakgimnaziuma, Szakkozépiskoldja €s Kollégiuma

A szabdlyzat célja

Az iskolai kozosségi szolgilattal kapesolatban meghatarozott feladatok rendszerezése,

{itemezése a szakszeriibb és hatékonyabb megvaldsitds érdekében.

A szabalyzat hatalyai

2.1. A szabdlyzat iddbeli hatdlya

A szabalyzat 2016. szeptember 1-jétd] visszavonasig hatélyos.

2.2, A szabdlyzat teriileti hatalyai

Az iskolai kozosségl szolgalat kétféle helyszinen, a Hodmez6vasarhelyi SZC Navay
Lajos Szakgimnaziuma, Szakkozépiskolaja és Kollégiuméban (helyben) vagy iskolan

kiviili szervezetnél valdsithato meg.

2.3. A szabdlyzat személyi hatalyai

3.

A szabilyzat a Hodmezovasirhelyl SZC Navay Lajos Szakgimnéaziuma,
Szakkozépiskoldja és Kollégiuma 9-11. éviolyamos szakgimnaziumi képzésben részt
vevd tanuldira terjed ki, tovabba mindazokra a személyekre, akik a kozosségi szolgalat

szervezésében és megvaldsitdsdban részt vesznek

A szabdlyzat modositasa

A szabalyzatot modositani kell, amennyiben magasabb jogszabaly azt eldirja, illetve a
benne foglaltakat érintd jogszabalyvaltozas kovetkezik be, vagy amennyiben a
nevelStestiilet, a sziildi szervezet, vagy a didkonkormanyzat képvisel8je utjan ezt irasban

— megjeldlve a modositas targyat — kezdeményezi.
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4, Az iskolai kozosségi szolgalatra vonatkozé jogszabalyok

4.1 2011. évi CXC. torvény a kizrevelésrol (Nkt.)

Nkt. 4.8 (13)
, kozosségi szolgdlat: szocidlis, kornyezetvédelmi, a tanuld helyi kizdsségének javdt
szolgdld, szervezett keretek kozont folytatott, anyagi érdektdl figgetlen, egyéni vagy

csoportos tevékenység és annak pedagogiai feldolgozdsa,”

Nkt. 6.§ (4)
LAz éreitségi  bizonyitvdny kiaddsdnak feltétele dtven Ora  kozosségi szolgdlat

elvégzésének igazoldsa, kivéve
a) a felnbttoktatdsban részt vevo tanuldkat és

b) azon sajdtos nevelési igényii tanulokat, akiket a szakértdi bizoitsdg javaslata alapjan

a kozosségi szolgdlat aldl az igazgatd hatdrozathan mentesitet!.

Nkt. 97.§ 2)
LAz érettségi bizonyitvany kiaddsdhoz a kizdsségi szolgdlat végzésének igazoldsdi

3

elGszor a 2016, janudr 1-je utdn megkezdett érettségi vizsga esetében kell megkovetelni.’

4.2 A 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatisi intézmények miikodésérol

és a kéznevelési intézmények névhasznalatarol
(R.)133.§ (1)

A kozépiskola feladata és az intézmény vezelGjének feleldssége a tanulo valaszidsa
alapjan az iskolai kozosségi szolgdlat megszervezése dllami, dnkormanyzati, civil,
nonprofit szervezetnél, illetve a lelkiismereti és valldsszabadsdg jogarol, valamint az
egyhdzak, valldsfelekezetek és valldsi kozosségek jogdlldsardl szol6 torvény hatdlya ala
tartozé  szervezeindl, kozépiskola magdnszeméllyel kitott megdllapoddsa alapjdn
magdnszemélynél vagy sajdt intézményben. Ennek keretében meg kell szervezni a tanuld
kozosségi szolgdlatanak teljesitésével, dokumentdldsdval dsszefiiggd feladatok elldtdsat.
A tanuld osztalyfénoke vagy az ezzel a feladattal megbizott pedagogus a famdd
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elémenetelét rigzité  dokumentumokban az iratkezelési szabdlyok megtartdsaval
nvilvdntartja és folyamatosan vezeti a kozdsségi szolgdlattal osszefiiggd egyéni vagy

csoportos tevékenységer.

R.133.§(2)

. A kizdsségi szolgdlat keretei kozott

a) az egészsegiigyl,

b) a szocidlis és jotékonysagi,

¢) az oktatasi,

d) a kulturdlis és kbzosségi,

e) a kérnyezet- és természetvédelemi,

) a kataszirdfavédelmi,

g) az évodds kord, sajdtos nevelési igénytl gyermekekkel, tanuldkkal, az idds emberekkel
kozds sport- és szabadidds teriileten folytathatd tevékenység.

h) az egyes renddrségi feladatok ellatdsdra létrehozott szerveknél biin- és balesel-

megeldzési teriileten folytathato tevékenység.”

43 A 100/1997. (VI. 13.) Kormanyrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak
kiadasadrol 15.§ a)

Ha a tanulé a kozépiskola elvégzését kovetd éretiségi vizsgaiddszakban az irdsbeli
érettségi vizsgaidGszak kezdetéig nem rendelkezik az Nkt. 6. § (4) bekezdésében a
kozosségi szolgdlat teljesitésére meghatdrozott feltétellel, érettségi vizsgdil nem kezdheti
meg, az adott vizsgaidSszakra vonatkozo dsszes éreliségi jelentkezését az igazgato

forii.”

5. A szabadlyzat kifejtése

e A tanulé osztilyfénoke a tanuld eldmenetelét rogzité dokumentumokban az
iratkezelési szabalyok megtartasdval nyilvantartja és folyamatosan vezeti a
kozosségi szolgdlattal Ssszefliggd egyéni vagy csoportos tevékenységet, amely
alapjan az Nkt-ban az érettségi bizonyitvany kiadasdnak feliételekent
meghatérozott Gtven ora kozosségi szolgalat elvégzése igazolhatod legkésébb a
tanuld érettségi bizonyitvanya kiadasanak idépontjara.
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A kozosségi szolgilat az intézményben meghatdrozott munkakori feladatok
ellatisdra nem iranyulhat. (R.) 133. § (2a)

A tanuld a kozosségi szolgalatot a lakohelyén 1évo, 133. § (2) bekezdés szerinti
intézményben is teljesitheti. (R.) 133. § (2b)

A tanul6t fogadd intézménynek a 20/2012 EMMI rendelet (2) bekezdés a)
pontjdban meghatdrozott tevékenységi teriileten minden esetben, a (2) bekezdés
b) pontjdban meghatérozott esetekben sziikség szerint mentort kell biztositania.
(R)133.§ (3

A gimnéazium, a szakgimnézium a 9-12. évfolyamos, a szakkozépiskola a 9-13.
évfolyamos tanul6i szdméra szervezi meg a legalabb Gtven oras kozosségi
szolgélatot, vagy annak teljesitésére idokeretet biztosit. (R.) 133. § (4)
Tagintézményiink a 9-11. éviolyamos szakgimnaziumi tanuldi szamara lehetoség
szerint harom tanévre, ardnyosan elosztva szervezi meg vagy biztosit idbkeretet a
legalabb &tven oOras iskolai kgzosségi szolglat teljesitésére, amelyt6l azonban
indokolt esetben a sziilé kérésére el lehet térni.

Az iskolai kozGsségi szolgalatot az adott tanulé esetében koordinald pedagdgus
az Gtven oran belill — szitkség szerint a mentorral kdzdsen — legfeljebb 6t oras
felkészitd, majd legfeljebb &t ras zard foglalkozést tart. (R.) 133.§ (5)

Az iskolai kozossségi szolgalat teljesitése korében egy 6ran hatvan perc kozosségi
szolgélati id6 értendd azzal, hogy a helyszinre utazas €s a helyszinrél hazautazas
ideje nem szdmithato be a teljesitésbe. (R.) 133. § (6)

A kozdsségi szolgalat sordn a tanuld naplét koteles vezetni, amelyben rogziti,
hogy mikor, hol, milyen id6keretben és milyen tevékenységet folytatott. (R.)
133.§(8)

A kozdsségi szolgdlat dokumentaldsanak kételezd elemeként

a) a tanulénak kozosségi szolgilati jelentkezési lapot kell kitdltenie, amely
tartalmazza a kozOsségi szolgilatra vald jelentkezés tényét, a megvalositds

tervezett helyét és idejét, valamint a sziilé egyetérté nyilatkozatat,

b) az elektromikus mnapléban, a torzslapon és a bizonyitvanyban  az

osztalyfénsknek dokumentalnia kell a kézdsségi szolgalat teljesitését,
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¢) az iskola a kozosségi szolgalat teljesitésértl igazoldss 4llit ki két példanyban,
amelybdl egy példény a tanuléndl, egy pedig az intézménynél marad,
d) az iskola a kozOsségi szolgalattal kapesolatos dokumentumok kezeléset az

iratkezelési szabalyzatiban rogziti,

e) az iskoldn kiviili kiilsd szervezet és kozremikod6 mentor bevonasakor az iskola
és a felek egyiitimiikodésérdl megallapodast kell kotni, amelynek tartalmaznia
kell a megallapodast alair felek adatain és véllalt kotelezettségein tul a

foglalkoztatas id8tartamat, a mentor nevét és feladatkoret.

(R.) 133.§ (9)

Fentick értelmében az iskolai kozosségi szolgalat lebonyolitisiban részt vevok

feladatai

Az igazgato feladatai:

o feliigyeli a szervezetekkel valo kapesolatfelvételt és  az egyiittmitkdési
megallipodas megkotését,

e nyomon koveti a kézdsségi szolgdlat végrehajtasat,

e nyomon koveti az irattdrazast (szerzédések, szervezetek altal kiadott dsszesitok),

o a tanuldi jogviszony megsziindsekor, valamint a rendes érettségi vizsga

megkezdésekor az iskola igazgatdja két példanyban igazolast &llit ki az iskolai

kozosségi szolgalat teljesitésérdl, amelybdl egy példany a tanuléndl, egy pedig az

intézménynél marad,

o ellendrzi az osztalyfonokok adminisztracios tevékenységet,

o Thatdrozatban mentesiti azokat a sajatos mevelési igényii tanulokat, akiket a

szakértdi bizottsag véleményében a kozdsségi szolgdlat alol felmentesre javasol.

Az osztalyfonokok feladatai:

tajékoztatja a tanulokat és a sziiloket a kdzosségi szolgalatrol,

megszervezi a tanulok és a sziilok felkészitését a kozosségi szolgalat

végrehajtasara,

lebonyolitja az elbzetes jelentkezest,

o sziiléi és tanuldi jelentkezési lap kitdltetése — minden tanév szeptember 30-ig,

a kozosségi szolgalat végrehajtasanak nyomon kdvetése, a tanulok tamogatasa,
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o a tanévben elvégzett kozosségi szolgalattal kapcsolatos 6raszam bejegyzése az
elektronikus naploba a tanuld 4ltal bemutatott igazoldsok Osszevetése utan -
minden tanév augusztus 31-ig' ; ha az elektronikus naplé az adott tanévre
vonatkozolag lezdrdsra keriilt, akkor mellékletben csatolni kell a kinyomtatott
napléhoz az adott tanévben teljesitett Oraszamokat a megfeleld zdradekokkal
(7. sz. melléklet)

e az iskolai kdzosségi szolgalat draszaménak bejegyzése a bizonyitvdnyba és az
torzslapra — minden tanév augusztus 3 1-ig!,

e atanuloi naplok vezetésének ellendrzese,

o iskolavaltas esetén a tanuld dokumentumainak, a szitkséges igazoldsoknak az
ataddsa az igazgatod részére,

e 2 dokumentumok (jelentkezési lapok, napléok, igazolasok) szakszeril tarolasa az
iratkezelési szabalyzatnak megfelelen,

o 5 Ora felkészitd és 5 Ora lezard Ora megtartasa.

A tanulo feladatai:

o az iskolai kozOsségi szolgalat teljesitésekor is betartja az iskola hazirendjében
foglaltakat,

e jelentkezik a kozosségi szolgalatra, részt vesz a felkészitésen, tdjekoztatason,

o felderiti a kozosségi szolgalat lehetdségeit csalddi, barati komyezetében, vagy
valaszt az iskola altal ajanlott lehetdségek kozill,

e beosztja, megtervezi sajat szolgalatat, és azt gondosan, legjobb tudasa szerint
végrehajtja,

o napl6t ir tevékenységérdl, a szervezetek altal kiallitott igazolasokat dsszegyUjti, €s

atadja azokat az osztalyfondkeének,

bizonyitvanyaban ellentrzi a beirt oraszam helyességet.

! Amennyiben a tanuldk a nyéri sziinetben is végeznek kozosségi szolgélatot, az a hatdridd a kovetkezd tanév
szeptember 15-ig meghosszabbithato.
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7. Kiilsé szervezet bevondsaval végezhetd tevékenységek

Iskolan kiviili szervezet bevonasakor a Hodmezdvasdrhelyi SZC Navay Lajos
Szakgimnaziuma, Szakkozépiskoldja és Kollégiuma az adott iskolan kiviili
szervezettel egylittmiikodési megallapodast kot. (1.sz. melléklet)

Iskolai kozosségi szolgdlat teljesitése csak abban az esetben igazolhato, ha olyan
szervezetnél végezte a tanuld, mellyel kotdtt a Hodmez6vasarhelyi SZC Navay Lajos
Szakgimnéziuma, Szakkozépiskoldja és Kollégiuma egylittmitkddési megéllapodast.
Amennyiben a tanulé olyan szervezetnél kivan kozosségi szolgalatot végezni, amellyel
az iskoldnak nincs megallapodasa, azt a tevékenység megkezdése elstt jeleznie kell az

iskolavezetésnél vagy az osztalyfonoknél.

R.133.§(9) e)

“az iskolan liviili kiilsS szervezet és kozremitkodé mentor bevondsakor az iskola és a
felek egyiittmitkodésérdl megdllapoddst kell komni, amelynek tartalmaznia kell a
megdllapoddst aldird felek adatain és vallalt kotelezettségein til a foglalkoztatds

idGtartamat, a mentor nevét és feladatkorét.”

A {anulot fogadd intézménynek az egészségiigyi tevékenységi teriileten minden
esetben, a szocialis és jotékonysdgi terlileten végzett kozdsségi szolgilat esetén
sziikség szerint mentort kell biztositania. A mentor biztositasanak kételezettséget,
személyét a megallapodasban rogziteni kell.

Kiilsé szervezetnél végzett kozosségi tevékenységet a kiilsé szervezet képviseldje
vagy a megbizott pedagogus igazolhat. Az ipazolo személyét a megallapodésban

régziteni kell.

A fenti tevékenység dokumenticiéja a kiilsé szervezet képviselGje altal kiallitott

igazolas.

8. Helyben ellithaté tevélkenységek

A tanuld iskolai kozdsségi szolgdlat keretében olyan tevékenységet folytathat, amely

megfele] életkordnak, testi, értelmi és erkdlesi fejlettségének, illetve képességeinek,
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valamint amely nem veszélyezteti egészsépét, fejlodését és tankételezetiségének
teljesitését.

Az iskolai kozdsségi szolgdlat tevékenységei nem lehetnek munkakdrben, fenntart6i
kotelezettségben meghatdrozott vagy szakmai jellegit feladatok, ezeknek a
tevékenységeknek a mértéke nem lehet olyan foki, amelyek mér a fenntarto
kotelességi korébe vagy munkakori feladatkérbe tartoznak, értik valamilyen dijazas
jar(na), illetve nem vélthatja ki az ezen feladatok ellatdsaval megbizott emberek
munkdjat.

A fenti szempontokat figyelembe véve az oraszamok, tevékenységek az aldbbiak

szerint hatarozhatok meg:

TEVEKENYSEG IGAZOLHATO IGAZOLO SZEMELY
IDOTARTAM
Mentorprogram ténylegesen elvégzett munka | koordinalé tanar
idGtartama
Didkonkorméanyzat ténylegesen elvégzett munka | didkonkormanyzatot segitd tanar

tevékenységét tAmogatd

rendezvények, programok

id&tartama

Osztalyon beliili
kozosségért vegzett

tevékenységek, programok ,

ténylegesen elvégzett munka

idOtartama

osztalyfonok

osztaly altal vallalt

feladatok

Természetvédelmi-, ténylegesen elvégzett munka | koordinal6 tanar
kulturalis- €s idGtartama

sportprogramok szervezése ,

elokészitése, lebonyolitasa

Adminisziracios

tevékenységek

ténylegesen elvégzett munka

id6tartama

koordinald tanar

Konyvtari feladatok segitése

ténylegesen elvégzett munka

kdnyvtaros tandr, tankOnyvfelelos
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idGtartama
Allagmegéviast szolgdld ténylegesen elvégzett munka | koordindld tanar
feladatok iddtartama

9.

10.

A tevékenységek idétartamanal figyelembe kell venni

A kozdsségi szolgalat helyszinén a szolgilattal érintett személy segitése tanitasi napokon
alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb haroméras, tanitdsi napokon kiwviil
alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb otords idékeretben végezhetd. (R.) 133. § (7)

Iskolai kozdsségi szolgalat dokumentdlasa

A tanulénak kozosségi szolgalati jelentkezési lapot kell kitolteni. A jelentkezési lap
tartalmazza a jelentkezés tényét, a megvaldsitas tervezett helyét, idejét és a sziild
egyetértd nyilatkozatat (nagykort tanuld esetén ez nem szitkséges).

(2. sz. melléklet)

Sziili nyilatkozatot kell kitolteni, mely a tanuld egészségiigyi allapotardl a nevel€s-
oktatasi, illetve mds, kiils§ fogadé intézményben az iskolai kozOsségi szolgalat
teljesitéséhez szitkséges.

(3. sz. melléklet)

A kozosségi szolgalatot végzdé tanulé koteles maplét vezetni, melyben TOgziti, hogy
mikor, hol, milyen id6keretben, milyen tevékenységet folytatott.

(4. sz. melléklet).

Az elvégzett tevékenység esetén a szervezet képviseldje dltal kiallitott €s alairt igazolast
is a naplohoz kell csatolni.

(5. sz. melléklet)
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A nyomtatvdanyokban alkalmazott zdradékok

R. 101. § (6) Az értekeld naplorész ...
d) a kozisségi szolgdlat teljesitésével kapcesolatos adatokat tartalmazza.

R. 133.8(9) ., A kézdsségi szolgdlat dokumentdldsdnak kitelezd elemeként
b) az osztdlynapléban és a torzslapon a kijelolt pedagogusnak dokumentdinia kell a

kozdsségi szolgdlat teljesitését”

Osztalynaplo
o A fenti igazolésok alapjén az osztdlyfondk az osztalynaploban dokumentalja a
kozosségi szolgalat teljesitését.
(zaradék: Igazolom, hogy a tamild a ... /...tanévben ... ora kozosségi
szolgalatot teljesitett.)
Bizonyitviny
o Az osztalyfénsk minden évben a Bizonyitvanyban dokumentélja, hogy az adott
tanévben a tanuld hany dra kdzdsségi szolgalatot teljesitett
(zaradék: Igazolom, hogy a tanuld a ... /.....tanévben ........ ora kozodssegi
szolgdlatot teljesitett.)
Torzslap
o A koztsségi szolgilat teljesitésekor az osztalyfénok a Torzslapon a teljesitést
igazolja.
(zéradék: A tanulo teljesitette a rendes érettségi vizsga megkezdéséhez
sziikséges kozosségi szolgdlatot.)
Igazolas jogviszony megsziinésekor
s A tanuléi jogviszony megsziinésekor, valamint a rendes érettségi vizsga
megkezdésekor az iskola intézményvezetdje két példdnyban igazolast allit ki a
kozosségi szolgalat teljesitésérdl, amelybdl egy példany a tanulonal, egy pedig
az intézménynél marad.

(6.sz. melléklet)
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11. A szabdlyzat mellékletét képezi

Fu—

Q]

(W]

~

. szdm melléklet: Az iskolan kivitli szervezettel kotott egylittmiikodési megallapodas

. szamui melléklet: Jelentkezési lap iskolai kozosségi szolgalatra

. szamt mellékiet: Sziiléi nyilatkozat a tanulé egészségiigyi éllapotarol a nevelés-
oktatasi, illetve mas, kiilsé fogadé intézményben az iskolai kozOsségi szolgalat
teljesités¢hez

. szam melléklet: Iskolai kézdsségi szolgalati naplo

. szamt melléklet: Igazolas az iskolai kizdsségi szolgdlat teljesitésérol

. szamu melléklet: Tanuldi jogviszony megsziinésekor kidllitott igazolas

szamu melléklet: Az adott tanévben elvégzett kozosségi szolgalattal kapcsolatos

draszam bejegyzése az elektronikus naploba

8. szamu melléklet: A kozosségi szolgalat éves litemierve

Makd, 2016. szeptember 1.

i

W F/":fg:'
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Mellékeletek

1. szamn melléklet

Egyluttmiikodési megallapodas
Tktatasi szam: .......oocnve i

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
AZ ISKOLAI KOZOSSEGI SZOLGALAT
KOZOS LEBONYOLITASAROL

amelyet egyrészrol iskola: Hodmezdvasarhelyi SZC Névay Lajos Szakgimnéziuma,
Szakkozépiskolgja és Kollégiuma
székhely: 6900 Mako, Posta u. 4-6.
képviseld: Kincses Timea
OM-azonosito: 203039
a tovabbiakban: Iskola

masrészrol név:
székhely:
képviseld:
a tovibbiakban: Szervezet
a tovabbiakban egyiitt: Felek

kotottek a mai napon, az alabbi feltételekkel:

1. A megillapodas elézményei, koriilményei, célja:

A Nemzeti kdznevelésrél szolo 2011. évi CXC torvényben foglaltaknak megfelelden az
iskolai kozosségi szolgdlat megszervezésében a Felek az e megallapoddsban rogzitettek

alapjan egyiittmitkddnek. A Felek kolesondsen torekednek arra, hogy az érintett tanulék
teljesiteni tudjak az 50 oras kitelezettségiiket.

2. Az Iskola kitelezettségei, vallalisai:

Az intézmény tanuldinak tdjékoztatdsa, az iskolai kozisségi szolgdlattal dsszefiiggd
adminisztrdcio biztositdsa.

3. A Szervezet kitelezettségei, vallalisai:

Tovibbad:
(1) A fogado szervezet koteles biztositani:

a) az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos tevékenységhez szitkséges feltételeket,
b) ha sziikséges, pihendidot,

12
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c) a kozosségi szolgdlattal sszefilggd tevékenység ellatisdhoz sziikséges tdjekoztatast €s
irdnyitast, az ismeretek megszerzését,

d) a tizennyolcadik életévét be nem to6lt6tt tanuld, illetve a korltozottan cselekvOképes
nagykorii tanulé esetén a kdzosségi szolgdlati tevékenység folyamatos, szakszerit
feliigyeletét.

(2) Ha a jelen megdllapodas masként nem rendelkezik, a fogadé Szervezet gondoskodik a
kozosségi szolpalati tevékenység ellatasa érdekében szitkséges utazdsrol, szallitasrol,
szallasrol és étkezésrol.

(3) Ha az utasitds végrehajtasa kért idézhet elé, a tanuld kételes erre az utasitést add figyelmét
felhivii. A tanuld nem felel az altala okozott karért, amennyiben figyelemfelhivasi
kotelezettségének eleget tett.

(4) A tanuld 4ltal a kozosségi szolgilat sordn végzett tevékenységgel Osszefiiggésben
harmadik személynek okozott karért a fogadé szervezet felel. Amennyiben a kért a tanul6nak
felrohatd magatartds okozta, — a jelen szerzGdésben eltéré rendeikezés hianyaban — a fogadd
szervezet a tanuldtdl kovetelheti karanak megtéritéset.

(5) Amennyiben a tanulé bizonyitja, hogy:

a) a testi sérillésébdl, illetve egészségkarosodasabol eredd kara,

b) a tulajdonaban vagy haszndlataban all6, a kozosségi szolgélattal Osszefliggésben
végzett tevékenység ellatisdhoz sziikséges dologban a kdzosségi  szolgalati
tevékenység végzésének helyén keletkezd kéra a Szervezettdl kapott utasitassal
dsszefliggésben kovetkezett be, a fogadé szervezet akkor mentestil a feleldsseég aldl, ha
bizonyitja, hogy a kart miikddési korén kiviil esd elharithatatlan ok vagy kizardlag a
tanuld elharithatatlan magatartasa okozta. A fogaddé Szervezetnek nem kell
megtéritenie a kéarnak azt a részét, amely a tanulonak felrohato magatartasabol
szarmazott.

4. Az Iskola részérdl a program feleldse és kapesolattartoja

Kincses Timea név,

elérhetdségei: 62/510-917 (telefonszam) kerimakoig@email.com (e-mail)

5. A Szervezet részérdl a program felelgse és kapcsolattartija

elérhetOsegei: ..oovv i (telefonszam, e-mail)

5.1 A mentor neve, feladatkore és elérhetdségei

elerhetOsegei: oo (telefonszam, e-mail)

6. A programmal kapcsolatban felmeriild kiltségek és annak kotelezettségvallaldja:
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...............................................................................................................

7. A program iitemezése

7.1. A programismerteté/felhivas elkészitése
Hataridd:
Felelds:

...........................................................................................................

7.2. A programismertetd/felhivis kozzététele
Hatarido:

Felelds:

Modja:

.............................................................................................................

7.3. A tanulok részére a ,Jelentkezési lap” benylijtasara szolgald hatdrido

7.4. A programré] sz6l6 dontés meghozatala
Hatarid6:
Felelos:

................................................................................................................

7.5. A tanuldk/sziilok értesitése a dontésrol
Hatarid6:

Felelos:

Modja:

7.6. A tanuldk felkészitése
Hatarido:
Felelds:

................................................................................................................

7.7. A tanulék megfeleld helyszinre irdnyitasa
Hatarid6:
Felelds:

7.8. A program folyamatos kisérése, nyomon kdvetése
Hataridd:
Felelos:

7.9. A program lezarasa a tanulokkal
Hatéaridé:
Felelos:

...............................................................................................................

................................................................................................................

7.10. A program lezarasa a Felek kozott (beszdmolo, elszamolas, ellendrzés)

Hatarido:

Felelds:

8. A program megvaldésuldsa sordn felmeriild modositasi kérelmek biralatanak menete

14



HSZC Navay Lajos Szakgimnaziuma, Szakkozépiskoldja és Kollégiuma

8.1. A Felek a jelen megallapodésban megfogalmazottak médositdsara iranyuld jelzését
kovetden — indokolt esetben — a médositds tervezetét elkészitik. A szerzédésmodositast
alafrasukkal hagyjdk jova.

9, A Felek elalldsi, felmondasi joga

0.1. A Felek a jelen megdllapodéstol valo elélldsra vagy a megéallapodas azonnali hatalyt
felmondésara jogosultak, ha:

— a jelen megallapodésban a megvalositasra meghatdrozott kezdé idéponttd] szamitott
harom héten beliil a tevékenység nem kezdddik meg, vagy a Felek a nekik felrohato
okb6l nem kezdeményezik, és a késedelem okarol ezen id alatt irdsban sem mentik
ki, vagy

— olyan kériilmény meriilt fel vagy jut a Felek tudomdsara, amely alapjén a program
teljesiilése kétségessé valik, vagy més irdnyt vet, vagy

— a jelen megallapodésban meghatérozott feladat megvaldsitisa meghidsul, tartos
akadalyba iitkézik, vagy a jelen megéllapodésban foglalt {itemezéshez képest jelentds
késedelmet szenved, vagy

—  aFelek valamelyike a neki felrohato okbol megszegi a jelen megallapodasbadl, illetve
az azzal kapcsolatos jogszabalyokbol eredd kitelezettségeit, igy killonbsen nem tesz
eleget kotelezettségének, és ennek kovetkeztében a jelen megallapodasban
meghatdrozott feladat szabalyszerli megvaldsitasat nem lehet nyomon k&vetni.

9.2. A Felek rogzitik tovabbd, hogy a jelen megallapodassal 8sszefliggd adatok nem
mindsiilnek fizleti titoknak, nem tarthatéak vissza tizleti titokra hivatkozassal, amennyiben
azok megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kozérdekbdl elrendelik.

9.3. A Felek a jelen megallapodasbol eredd esetleges jogvitakat elsésorban targyaldsos uton
kotelesek rendezni.

9.4. A jelen megéllapoddsban nem vagy nem kell§ részletességgel szabdlyozott kérdések
tekintetében a magyar jog szabalyai — elsésorban a Polgari torvénykényv — az iranyadok.

A felek a jelen, ... oldalbol allé megallapodast elolvastak, megértették, és mint akaratukkal
mindenben megegyez6t,jovahagyodlag irtdk ala.

A jelen megallapodés 2 darab eredeti, egymassal teljes egészében megegyezd példanyban
késziilt, amelybodl 1 darab az Iskolandl, 1 darab a Szervezeinél marad.

DG oo e ereeee oo e ey senwnees BV et HOMAP e TIAD

Mellékletek:

...................................................................................

az Iskola részérdl a Szervezet részerol
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2. szamu melléklet

Jelentkezési lap

iskolai kozosségi szolgélatra

Kozisségi szolgdlatra jelentkezem, vallalom, hogy részt veszek a felkészitésen, a feladatot a
legjobb tudasom szerint, fegyelmezetten teljesitem, és aktivan részt veszek a program
értékelésén.

Elfogadom, hogy a kiézosségi szolgalat az érettségi vizsgara jelentkezes feltétele, teljesitése
csak a tanitasi id6n kiviil lehetséges és részvételem nem jelent felmentést a kovetkez$ napi
tanodrai kotelezettségek alol.

A kozdsségi szolgalat sordn a baleset és munkavédelmi szabalyokat betartom, a testi épségem
meglrzésére fokozottan figyelek és a munkdamat segitd feln6tt utasitasait elfogadom é€s
betartom. A kozosségl szolgdlatomro] koteles vagyok naplot vezetni, ennek bemutatésa a
szolgalat elfogaddsanak feltétele.

Tudomésul veszem, hogy a jelentkezésem utén, ha valamilyen ok miatt (betegség, kotelezd
iskolai elfoglaltsdg) a tervezett munkavégzési idopontokban nem jelenek meg,
tavolmaradasomat az osztalyfonokémnél igazolnom kell a Hodmezdvasarhelyi SZC Navay
Lajos Szakgimnéziuma, Szakkozépiskolaja és Kollégiumanak hazirendje szerint.

A Hédmezédvéasarhelyi SZC Navay Lajos Szakgimnéaziuma, Szakkozépiskoldja és Kollégium

hazirendjét a kozosségi szolgdlat teljesitésekor is betartom.

DAUM: e

.......................................

tanulo alairasa
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N TR v3e 1 AU O PR CRLLE: tanuld a
Hédmezdvasarhelyi SZC Névay Lajos Szakgimnaziuma, Szakkozépiskoldja és Kollégiuma
........................ osztilyos  tanuldja a O PO tanévben

a7 alabbi terilleteken kivanok eleget tenni a kozdsségi szolgalatnak:

) I T TP OOTTRPPOP PP teriileten ....oovvvviniiiinns oraban
[3) F O PP PP EEP TR teriileten ......cooevviininnn. Gréaban
) T T R I REr terlileten ..ooovveeininnnnn. oraban

tanuld alairdsa

Sziils, gondviseld nyilatkozata:

N T ee < T A AAARERIEEREEES
nevezett tanuld szilSje/gondviseldje az iskolai kézosségi szolgalat teljesitését a jelzett teriileteken

timogatom és tudomasul veszem.

sziil5, gondviseld aldirdsa
Elérhetoségek (levelezési cim, telefoniszam):

Tanula:

Sziilo:

17
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3. szamn mefléklet
SZULOI NYILATKOZAT?

a tanulo egészségiigyi allapotardl a nevelés-oktatisi,
illetve mas, kiilsé fogad6 intézményben
az iskolai kizisségi szolgalat teljesitéséhez

A EYETIIEK TEVET 1ottt ittt e et s et r ettt
A gyermek szilletési dAtuma: .........oooviiiiiiiii
A gyermek anyjanak MEVE: .......oiuiiiiiiiii i
A gyermek TAT SZAIMA: ... oouuivnn it iiite e et r et

Tovébbi, a gyermekre vonatkozé fontos informacio (pl.: allergia, méh, darazs, vagy mas

rovarcsipés, ételérzékenység, vélt, valos félelmek, pokiszony, esetleg ..alvajard”, stb.):

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Nyilatkozom, hogy gyermekemen nem észlelhetéek az alabbi tiinetek: Laz, torokfajas,
hanyés, borkitités, sirgasag, egyéb sulyosabb boérelvaltozas, bdrgennyesedes, valadékozo

szembetegség, gennyes fill- és orrfolyds. A gyermek tetli- és rithmentes.
Torvényes KEpVISEld MEVE: ...o..iuiiiiii i
| )05 111 RO U PO P PR OPPPIPPP PP P

Telefonos elerhet S e .. ittt i e

D113 5 WU

.........................................

sziild/gondviseld/térvényes

képvisel6 alairasa

b - > 3 r " r
- kiskort tanulé esetén szitkséges dokumentum
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4, szamu meliéklet

Kozisségi szolgalati naplo

A Hédmezovisarhelyl SZC Navay Lajos Szakgimndziuma, Szalkozépiskoldja és Kollégiuma

intézményvezets aldirdsa

(. H.)

A Hédmezdvisarhelyi SZC Navay Lajos Szakgimnaziuma, Szakkozépiskoldja és Kollégiuma

mtézményvezets aliirisa

(. H)

A Hédmezdvisirhelyi SZC Néavay Lajos Szakgimnaziuma, Szakkozépiskolija és Kollégiuma

Intézményvezetd alairasa

(®.H)
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Sor-
sZam

Datum

Oratol
oraig

Osszesen

Tevékenység

M-Em:%mmikmvumﬁam
taim

Igazold aldiras
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10.
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11.

13.

14.

15.

16.
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5. szamn melieklet

Igazolas

kozosségi szolgélat teljesitésérol

Alulirott, igazolom,

hogy a Hodmezovasdrhelyi SZC Navay Lajos Szakgimnaziuma, SzakkoOzépiskolija és

Kollégiumaban nevit didkja ordban

kozosségi szolgalatot teljesitett szervezésemben/ szervezéstinkben.

Intézményi kod:

Tevékenyseég megnevezése:

Tevékenység pontos ideje (év, ho, nap, ora):

p.h

aléiras
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6. szama melléklet

Igazolas

Alulirott a Hodmezdvasarhelyl SZC Névay Lajos Szakgimndaziuma, Szakkozépiskoldja és
Kollégiuma (203039 OM-azonosito) igazgatdja igazolom, hogy a(z)
. nevil tanuld a ......... foviienin, tanévig

......... ora kozdsségi szolgélatot teljesitett,

.........................................................

igazgatd
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7. szamu melleklet

A / tanévben végzett iskolai kozdsségi szolgalat

tanulonkénti igazolisa, dsszesitése

Osztaly:
Ellenérzés idépontja:

Sorszam Tanulé neve Teljesitett oraszam a Teljesitett draszam
tanévben dsszesen
Datum:
Alairas:




8. szamn meli¢klet

HSZC Navay Lajos Szakgimnaziuma, Szakkozépiskoldja és Kollégiuma

A kozosségi szolgalat éves litemterve

Feladat

Felelos

Hatarido

Doltumentum

A kozdsségi szolgdlat jogszabalyi

hatlerének ismerete, az estleges valtozasok | igazgatd folyamatos -
nyomon kivetése
Az iskolai kozdsségi szolgalat ) )
1gazgalo . .
szervezeésével kapcesolatos szabalyzat, o . folyamatos kozosségi szolgalat szabalyzata
) o ) osztalyfénoki munkakizosség vezetdje )
dokumentumok aktualizalasa, j6vahagyésa mellékletekkel
Fogadé szervezetek listajanak kozzéidtele osztalyfénoki munkakozisség vezetdje folyamatos fogado szervezetek listaja

(honlap, belsd hildzat), aktualizaldsa

Az iskolai kozisségi szolgalat aktualizalt
szabélyzatanak, dokumentacidjanak
(tdjékoztato a sziilknek és a tanuloknak)
kozzététele az osztalylonskok szamara

(belsd haldzat)

osztalyfonoki munkakézosség vezetdje

augusztus vége

k6zsségi szolgalatl szabalyzata

mellékleteklkel

A szakgimnaziumi 9. évfolyamos tanulok

a szakgimnazium 9. évfolyamanak

elso sziildi értekezlet
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sziileinek tajékoztatasa az iskolai kozosségi

szolgalatrd!

osztalyfondkei

(auguszius-szeptember)

ppt

tajékoztatd dokumentumok

A szakgimnaziumi 9. évfolyamos tanuldk

a szakgimnazium 9. évfolyaménak

els6 tanitasi nap osztalyfénoki

tajékoztatisa az iskolai kézosségi . ) o ppt
osztalyfonodkei orai " .
szolgalatrol tajékoztatd dokumentumok
Tanuldk korében felmerés
e alehetséges fogadoszervezetekrdl
e 10. osztalytol a kizdsségi szolgalat
teljesitése aktudlis allapotanak iskolatitkar exel tabla
] ) o ) szeptember )
ismertetése a szakgimnazium osztalyfonokei nyilatkozat
(irasban a tanuldk leadjak az
osztalyfondknek, hol kivanjak az adott
tanévben télteni a kozdsségi szolgalatot)
Egyiittmiikddési megallapodasok igazgato folyamatos egyiittmiikodési megallapodas

megkdtése az 1ij fogaddszervezetekkel

(1. szamu melléklet)

Tanuldi jelentkezés az iskolai kdzOsségi

szolgalatra (teriiletek megjeldlésével)

szakgimnazium osztalyfondkei

szeptember 30.

jelentkezési lap
(2. szamu melléklet)
sziiléi nyilatkozat

(3. szami melléklet)
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A kbzosségi szolgalat nyitd 5 érajanak

megtartisa a 9. osztalyokban.

szakgimnazium osztalyfonokei

szeptember-oktdber

ppt

dolumentumok

Ko6zosségi szolgalati napld nyitooldaldnak | szakgimndzium osztalyfondkei oktober eleje kozOsségi szolgalati naplo
aktualizaldsa (4. szdmi mellékiet)

) ) i | igazgatd ) )
Igazolas laallitasa iskolén beliili kdzosségl folyamatos igazolas

szolgalat teljesitésérol

szakgimnazium osztalyféndkei

(5. szamu melléklet)

Osztélyok iskolai kozosségi szolgdlatanak

szakgimnazium osztalyfénikel

havonta 1 alkalommal

exel tabla

iskolatitlcar osztalyfonolki oran .
ellendrzése igazolasok
Tanuldnkénti dsszesités készitése a
teljesitett kozdsségi orakrol szakgimndzium osztalyfénokei adott félév végén igazolas

Kozdssegi szolgalat naploinak ellenbrzése

(7. szamn melléklet)

5 ora zaro foglalkozas

(tanuldi dokumentécio alapjan)

szakgimnazium osztalyféndkei

45 ora teljesitése utan

Igazolas kidllitasa 50 dra teljesitésérol

szakgimnazium osztalyfénokei, vezetdség

50 ora teljesitése utan

6. szami melléidet

Igazolas kiallitdsa az aktualisan teljesitett . ) ) . tanuloi jogviszony 6. szamu melléklet
o szakgimnazium osztalyfénikei, vezetdség o
orakrol megszinésekor
Az iskolai kdzosségi szolgdlat szakgimnazium osztalyfénokei
folyamatos

végrehajtasanak nyomon kivetése egy adott

iskolatitkar

exel tabla
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osztalyban, a tanulék tamogatasa

Az iskolai kozisségi szolgalat draszamanak
bejegyzése

e bizonyitvanyba

o tOrzslapra

e e-naploba

szakgimnazium osztalyfondkei

minden tanévben augusztus 31-
eig;

{amennyiben a tanuldk a nyari
sziinetben is végeznek kdzosségi
szolgélatot, ez a hatarid6 a
kovetkezd tanév szeptember 15-

éig meghosszabbithato)

bizonyitviny
trzslap
e-naplo

(zaradek: kozosségi szolgalat

szabalyzata 10.0.)

Az iskolai kozdsségi szolgalat
megvaldsitasanak és dokumentalasanak

ellentrzése

igazgato

folyamatos a bels6 ellendrzési

terv szerint

bizonyitvany
torzslap

e-napléd
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